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 概要 

 一括して（まとめて）記録請求を行うことができます。一括記録請求が可能な記録請求は、発生記録

（債務者請求）、発生記録（債権者請求）、譲渡記録（分割記録含む）です。 

 担当者は一括記録請求を行う共通フォーマット形式※1 の固定長ファイルをアップロードし、仮登録を

行います。P216『一括記録ファイルのアップロード手順』 

承認者が仮登録を承認することで、一括記録請求が完了します。 

 登録したファイルの請求結果を照会することができます。 

エラーとなった場合、エラー明細を除外し、正常明細のみで再請求することができます。 

P222『一括記録請求結果の照会手順』 

 一括記録請求の一回の上限数は、1,000件です。 

 でんさいネットに正常に受付けられ、かつ予約中の一括記録請求に対して、一括して（サブファイル

単位で）予約取消請求を行うことができます。 

 担当者は取消を行いたい一括記録請求を、一括記録請求結果からサブファイル単位で選択し、仮登

録を行います。 

 一括記録請求の各取引（予約取消も含む）は、承認完了時点では、記録請求の成立は確定していま

せん。承認完了後、一括記録結果一覧画面、または通知情報一覧画面にて結果を確認してくださ

い。P222『一括記録請求結果の照会手順』、P35『通知情報管理』 

 担当者は実際の一括記録請求とは別に、導入テストの位置づけとして、ファイルの正当性チェックを

実施できます。P231『一括記録請求の導入テスト手順』 

 事前準備 

 一括記録請求を行う共通フォーマット形式※1の固定長ファイルを事前に作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ログイン後、トップ画面の債権一括請求タブをクリックしてください。 

1． 一括記録メニュー画面 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一括記録ファイルのアップロード手順 

※1 

共通フォーマット形式（全銀協の標準化

ＷＧ規定） 

レコード長：250バイト 

項目：取引相手利用者番号、記録番号

等 

複数種類の請求を同一ファイルに収容

可（発生、譲渡、分割の混在可能） 

付録 P42『一括記録請求ファイル（共

通フォーマット形式）』 

債権発生記録請求（一括） 

ヒント 

一括記録請求明細詳細画面に取引先名（法人名/個人事業主名）を表示する場合は、 

事前に取引先登録をしておく必要があります。 

 

登録ボタンをクリックしてください。 



 

217 

 

2－1． 一括記録請求仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

2－2． 一括記録請求仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

一括記録請求を行う共通フォーマット

形式の固定長ファイルをアップロードし

ます。 

画面がポップ

アップします。 

① 

選択したファイルのパスを反映されたこ

とを確認してください。 

承認者へ連絡事項等がある場合は、 

①コメント（任意）（全半角 250 文字以
内）を入力してください。 

 

入力の完了後、 

仮登録の確認へボタンをクリックしてく

ださい。 

確認ダイアログが表示されますので、実

行する場合は、OK ボタンをクリックして

ください。仮登録依頼を実行しない場合

は、キャンセルボタンをクリックしてくだ

さい。 

 

 

ご注意事項 
※１： 承認者情報の表示内容は、企業情報変更画面の「承認管理機能」「承認機能区分（業務単位）」の設定により

異なります。（表示されない場合もあります。）P33『承認者選択』 

 

※１ 

請求ファイルにエラー

がある場合 

P218 2-3画面 

 

請求ファイルにエラー

がない場合 

P219 3画面 

 

 

【企業情報変更画面の「承認管理機能

の利用」で「利用する」、「承認機能区分

（一括）」で「承認者指定あり」を選択して

いる場合】 

承認者選択ボタンをクリックし、承認者

を選択してください。 

P33『承認者選択』 ① 

 

アップロードするファイルを選択するた

めに、参照ボタンをクリックしてくださ

い。 

アップロードするファイルの選択をポップ

アップ表示します。 

 

①取引先名の表示（任意）※１ 
一括記録請求の明細に取引先の名前を

表示する場合は、チェックボックスにチ
ェックを入れてください。 

 

 

アップロードするファイルを選択し、開く
ボタンをクリックしてください。 
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2－3． 一括記録請求仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（１） 

請求ファイルのエラー内容を確認しま

す。 

（２） 

ご注意事項 
「仮登録の確認へ」ボタン押下時のチェックにおいて、請求ファイルにエラーがあった場合は、次画面に遷移せず、

本画面が表示されます。（請求ファイルの修正が必要となり、処理を続行できないので、「仮登録の確認へ」ボタンは

押下できなくなります。） 

なお、一括請求ファイル情報について、ファイル全体がエラーとなった場合は（１）、ファイル全体のエラーではない

が、サブファイルエラーに１件以上のエラーがあった場合は（２）が表示されます。 

 

【ファイル全体のエラーではないが、サ

ブファイルに１件以上のエラーがあった

場合】 

帳票作成ボタンをクリック、帳票を印刷

して、エラー内容を確認してください。 

 

【ファイル全体がエラーとなった場合】 

エラー帳票作成ボタンをクリック、帳票

を印刷して、エラー内容を確認してくださ

い。 



 

219 

 

3． 一括記録請求仮登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

入力内容に問題がなければ、 

チェックボックスにチェックを入れてくださ
い。 

チェックを入れていない場合、仮登録の実

行はできません。 

内容を確認し、仮登録を実行します。 

 

照会したいサブファイルの詳細ボタンをク

リックすると、対象の一括記録請求明細詳

細を別ウィンドウで表示します。 

一括記録請求明細詳細については「3-1．

一括記録請求明細詳細画面」を参照くだ

さい。 

 

仮登録の実行ボタンをクリックしてくださ

い。 

ヒント 

「2－1．一括記録請求仮登録画面」にて

「取引先の法人名／個人事業者名を表

示する」を選択した際に、名称を取得でき

なかった取引先の件数と、対象のヘッダ順

を表示します。 

詳細 

ボタン押下時 

P220 3-1 画面 

仮登録の実行 

ボタン押下時 

P221 4 画面 

 

内容を確認の上、チェックボックスにチェ
ックを入れてください。チェックを入れてい

ない場合、仮登録の実行ができません。 
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3－1．一括記録請求明細詳細画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

※１ 

※１ 

一括記録請求による取引において、

遷移元画面で選択したサブファイルに

含まれる請求明細を、一覧表示する

画面です。 

※１ 

※１ 

取引先名の表示※１ 

取引先情報として登録されている名称

を、法人名／個人事業者名として表示

します。 

名称が取得できなかった明細には、

「－」を表示しますので、取引先情報と

して登録することを推奨します。 

また、承認の実行後には、取引先情報

が申請時と異なっていないか、ご確認

ください。 

※２ 

※２ 

お取引先名差分の明示 

  （一括記録請求結果通知受領後 

   の場合）※２ 

・お取引先の法人名／個人事業者名

について、請求申請時の名称とでん

さいネットに登録されている名称とが

異なる場合、画面上部に注意喚起メ

ッセージを表示します。また、対象明

細の法人名／個人事業者名に「＊」

を表示します。 

・お取引先名が最新のものではない可

能性がありますので、必要に応じて、

お取引先の法人名／個人事業者名

を修正してください。 
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4. 一括記録請求仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷ボタンをクリックし、帳票を印刷し

てください。 

印刷した帳票を承認者へ提出し、仮登

録内容の承認を依頼してください。 

P28『印刷機能』 

仮登録を実行したことで、請求番号
が決定します。請求番号は、この請
求を特定するための番号となります

のでご留意ください。 

 一括記録請求の仮登録が完了しました。 

※請求の成立は承認者の承認が完了した時点となります。承諾対象業務に

ついては、承認者が承認し、相手方が承諾することで成立します。 

※請求完了後、でんさいネットにおける請求内容のチェックの結果、エラーとな

る場合があります。必ず一括記録結果一覧画面、または、通知情報一覧画

面から請求結果を確認してください。 

一括記録結果一覧画面からの結果確認の手順については、 

P222『一括記録請求結果の照会手順』 

 仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。 

 承認者の手順については、P171『承認／差戻しの手順』 
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 ログイン後、トップ画面の債権一括請求タブをクリックしてください。 

1． 一括記録メニュー画面 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

一括記録請求結果の照会手順 

 

結果一覧・予約取消ボタンをクリックし

てください。 
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2． 一括記録結果一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 
③ 

 

 

ご注意事項 
※1 ：一括記録請求が正常の場合に表示されます。 
※2 ：一括記録請求がエラーの場合に表示されます。 

入力項目の詳細は、次ペ

ージに記載しています。 

① 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
⑧ 
⑨ 
⑩ 

検索条件の下記項目を入

力し、検索します。（複数

入力可） 

①支店コード 

②口座種別 

③口座番号 

④請求番号 

⑤請求日 

⑥担当者名 

⑦承認者名 

⑧請求結果 

⑨ダウンロード 

 

検索ボタンをクリックす

ると、検索結果を一覧

表示します。 

 

照会したい一括記録請

求の 

詳細ボタンをクリックす

ると、対象の一括記録

請求情報を別ウィンド

ウで表示します。 

 

決済口座で検索する場

合、 

決済口座選択ボタンを

クリックし、口座を選択

すると、①～③が表示

されます。 

 

 

保存する場合は保存ボタ

ンをクリックして所定の場

所に保存してください。 

 

ファイルを直接開きたい

場合は開くボタンをクリッ

クしてください。 

 

請求結果ファイル（共

通フォーマット形式）を

ダウンロードすることが

できます。 

結果ファイルダウンロ

ードボタンをクリックし

てください。クリックする

と、ファイルのダウンロ

ードをポップアップ表示

します。※1 

ファイルフォーマットの

詳細については、 

付録 P44『一括記録

請求結果ファイル（共

通フォーマット形式）』 

 

請求ファイル（共通フォー

マット形式）をダウンロー

ドすることができます。 

請求ファイルダウンロー

ドボタンをクリックしてくだ

さい。クリックすると、ファ

イルのダウンロードをポッ

プアップ表示します。※2 

 

エラーファイル（共通フォ

ーマット形式）をダウンロ

ードすることができます。 

エラーファイルダウンロ

ードボタンをクリックしてく

ださい。クリックすると、フ

ァイルのダウンロードをポ

ップアップ表示します。※2  

ファイルフォーマットの詳

細については、 

付録 P44『一括記録請

求結果ファイル（共通フォ

ーマット形式）』 

通知情報一覧からの請求結果の確認 

通知情報一覧からも、一括記録請求の結果を確認することができます。 

 

【正常分のみ再請求す

る場合】 

登録ボタンをクリックし

て、P218 2-3 へ進んで

ください。 

 

⑩区分 

区分のチェックボック

スにチェックを入れてく

ださい。 
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●入力項目一覧表 

 検索条件 

No 項目名 属性（桁数） 
必須

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字（3） 任意 入力例＝「123」 

② 口座種別 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字（7） 任意 入力例＝「1234567」 

④ 請求番号 半角英数字（20） 任意 
入力例＝「DEF98765432109876543」 

英字については大文字のみ入力可能。 

⑤ 請求日 （YYYY/MM/DD） 任意 本日以前を指定 

⑥ 担当者名 全角文字(96) 任意 入力例＝でんさい花子 

⑦ 承認者名 全角文字(96) 任意 入力例＝でんさい太郎 

⑧ 請求結果 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑨ ダウンロード － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑩ 区分 － 任意 チェックボックスにて選択する。 

 

 

 

 

 再請求 

エラーとなった一括記録について、正常明細のみ再請求することができます。 
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ログイン後、トップ画面の債権一括請求タブをクリックしてください。 

1． 一括記録メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一括記録予約請求の取消手順 

 

結果一覧・予約取消ボタンをクリッ

クしてください。 
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2． 一括記録結果一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力項目の詳細は、次ペ

ージに記載しています。 

① 
② 
③ 
④ 
⑤ 

⑥ 
⑦ 
⑧ 
⑨ 
⑩ 

検索条件の下記項目を入

力し、検索します。（複数

入力可） 

①支店コード 

②口座種別 

③口座番号 

④請求番号 

⑤請求日 

⑥担当者名 

⑦承認者名 

⑧請求結果 

⑨ダウンロード 

 

⑩区分 

区分のチェックボック

スにチェックを入れてく

ださい。 

 

検索ボタンをクリックす

ると、検索結果を一覧

表示します。 

 

決済口座で検索する場

合、 

決済口座選択ボタンを

クリックし、口座を選択

すると、①～③が表示

されます。 

 

 

 

 

取消ボタンをクリックし

てください。 

 

【正常分のみ再請求す

る場合】 

登録ボタンをクリックし

て、P218 2-3 へ進んで

ください。 

 

照会したい一括記録請

求の 

詳細ボタンをクリックす

ると、対象の一括記録

請求情報を別ウィンド

ウで表示します。 
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●入力項目一覧表 

 検索条件 

No 項目名 属性（桁数） 
必須

任意 
内容・入力例 

① 支店コード 半角数字（3） 任意 入力例＝「123」 

② 口座種別 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

③ 口座番号 半角数字（7） 任意 入力例＝「1234567」 

④ 請求番号 半角英数字（20） 任意 
入力例＝「DEF98765432109876543」 

英字については大文字のみ入力可能。 

⑤ 請求日 （YYYY/MM/DD） 任意 本日以前を指定 

⑥ 担当者名 全角文字(96) 任意 入力例＝でんさい花子 

⑦ 承認者名 全角文字(96) 任意 入力例＝でんさい太郎 

⑧ 請求結果 － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑨ ダウンロード － 任意 ラジオボタンにて選択する。 

⑩ 区分 － 任意 チェックボックスにて選択する。 
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3． 一括記録予約取消請求仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

照会したいサブファイ

ルの詳細ボタンをク

リックすると、対象の

一括記録請求明細詳

細を別ウィンドウで表

示します。 

 

予約取消をする場合

は、取消を行うサブフ

ァイルのチェックボッ

クスにチェックを入れ

てください。 

 

全選択ボタンをクリッ

クすると、取消可能な

サブファイルのチェッ

クボックス全てにチェ

ックが入ります。 

 

仮登録の確認へボタ

ンをクリックしてくださ

い。 

 

【企業情報変更画面

の「承認管理機能の

利用」で「利用する」、

「承認機能区分（一

括）」で「承認者指定

あり」を選択している

場合】 

承認者選択ボタンを

クリックし、承認者を

指定してください。 

P33『承認者選択』 

 

ご注意事項 
※１： 承認者情報の表示内容は、企業情報変更画面の「承認管理機能」「承認機能区分（業務単位）」の設定により

異なります。（表示されない場合もあります。）P33『承認者選択』 

 

※１ 
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4． 一括記録予約取消請求仮登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

照会したいサブファイ

ルの詳細ボタンをクリ

ックすると、対象の一

括記録請求明細詳細

を別ウィンドウで表示し

ます。 

 

一括記録予約の取消

内容を確認のうえ、チ

ェックボックスにチェッ

クを入れてください。 

 

仮登録依頼の実行ボ

タンをクリックしてくださ

い。 
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5． 一括記録予約取消請求仮登録依頼完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 一括記録予約取消請求の仮登録が完了しました。 

※請求の成立は承認者の承認が完了した時点となります。 

※請求完了後、でんさいネットにおける請求内容のチェックの結果、

エラーとなる場合があります。必ず一括記録結果一覧画面、また

は、通知情報一覧画面から請求結果を確認してください。 

一括記録結果一覧画面からの結果確認の手順については、 

P222『一括記録請求結果の照会手順』 

 仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。 

 承認者の手順については、P171『承認／差戻しの手順』 

※一括記録予約取消請求における、承認者の動作は承認／削除 

となります。 
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ログイン後、トップ画面の債権一括請求タブをクリックしてください。 

1． 一括記録メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2－1．一括記録請求（導入テスト）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一括記録請求の導入テスト手順 

 

テストボタンをクリックしてください。 

画面がポップ

アップします。 

 

アップロードするファイルを選択し、開く

ボタンをクリックしてください。 

一括記録請求の導入テストを行う共通

フォーマット形式※1 固定長ファイルをア

ップロードします。 

※1 

共通フォーマット形式（全銀協の標準化

ＷＧ規定） 

レコード長：250バイト 

項目：取引相手利用者番号、記録番号 

等 

複数種類の請求を同一ファイルに収容

可（発生、譲渡、分割の混在可能） 

付録 P42『一括記録請求ファイル（共

通フォーマット形式）』 

① 

 

アップロードするファイルを選択するた

めに、参照ボタンをクリックしてくださ

い。 

アップロードするファイルの選択をポップ

アップ表示します。 

 

①取引先名の表示（任意）※２ 
一括記録請求の明細に取引先の名前

を表示する場合は、チェックボックスに
チェックを入れてください。 
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2－2．一括記録請求（導入テスト）画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択したファイルのパスが反映されたこ

とを確認してください。 

 
テストを実行しない場合は、 

キャンセルボタンをクリックしてくださ

い。 

 

入力の完了後、テストの実行ボタンをク

リックしてください。 

確認ダイアログが表示されますので、実

行する場合は、OK ボタンをクリックして

ください。 
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3． 一括記録請求（導入テスト）完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

実際の一括記録請求と導入テストのチェックにおける差異  

項番 状態 一括記録請求とのチェックの差異 

１ 

でんさいネットの時間外エラーで不成立となる

時間帯に、当日請求を実施している場合。 

一括記録請求では、でんさいネットにてエラーとならないよ

う事前に取引時限チェックを実施していますが、導入テス

トではでんさいネットへ請求を行わないため、当該チェック

を実施しません。 

２ 
一回の記録請求で、承認者が取り扱い可能な

上限金額を制限している場合。 

一括記録請求では、承認者の取引限度額を超過した請求

は取引できませんが、導入テストでは取引が可能です。 

３ 
一括記録請求の承認操作において、承認者

の指定を必要とする設定をしている場合。 

承認者の指定は不要です。 

 一括記録請求の導入テストが完了しました。 

※一括記録請求の導入テストでは、仮登録は実施されませ

んので、承認者による承認／差戻しは不要です。 

必要に応じて一括記録請求を実施してください。 

P216『一括記録ファイルのアップロード手順』 

 
照会したいサブファイ

ルの詳細ボタンをクリ

ックすると、対象の一

括記録請求明細詳細

を別ウィンドウで表示

します。 

 
印刷ボタンをクリック

し、帳票を印刷してく

ださい。 

ヒント ※１ 

P231「2－1．一括記

録請求（導入テスト）

画面」にて「取引先

の法人名／個人事業

者名を表示する」を

選択した際に、名称を

取得できなかった取

引先の件数と、対象

のヘッダ順を表示しま

す。 

※１ 

取引先情報として登

録されている名称を、

法人名／個人事業者

名として表示します。 

名称が取得できなか

った明細には、「－」を

表示しますので、取引

先情報として登録す

ることを推奨します。 

※１ 


