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サービス一覧 
 サービス一覧表  

 
京銀インターネットEBサービスは以下のサービスを提供します。 

サービス項目 サービス概要 

残高照会 ・貴社の預金口座の現在残高が照会できます。 

入出金明細照会 

[ANSER] 

・貴社の預金口座の入出金明細（前々月１日から当日まで）や振込入金明細（過去３１日分

まで）が照会できます。 

・ANSER 方式で照会ができます。 

振込入金明細照会 

[ANSER] 

・貴社の預金口座への入金情報（振込入金明細情報）の照会ができます。 

・ANSER 方式で照会ができます。 

※ 

振 

込 

振 

替 

利用者登録口座一覧

から選択 
・都度指定方式の振込先一覧から振込先を選択できます。 

最近 10 回の取引から

選択 
・最近 10 回の取引履歴から振込先を選択できます。 

新規に振込先口座を入

力 
・新規に振込先を指定できます。 

受取人番号を指定 ・受取人番号を入力して、新規に振込先を指定できます。 

振込データの状況照会・取消 
・過去に行った振込振替取引（過去９０日分まで）の状況照会や、予約中取引の取消が可

能です。 

総合振込※ 

・各種お支払い等の振込データを一括して承認（送信）いただき、このデータに基づきご指

定口座へ入金いたします。 

・前営業日１１：００まで総合振込データの受付を行います。 

給与・賞与振込※ 

・従業員の皆様の給与振込データを一括して承認（送信）いただき、納入事務を代行いたし

ます。 

・当行宛は前営業日１１：００、他行宛は３営業日前の１８：００まで、給与・賞与振込データ

の受付を行います。 

口座振替※ 

・各種料金の引落請求データを一括して承認（送信）いただき、ご指摘の振替日に自動回

収いたします。（当行口座対象） 

・口座振替は４営業日前の１８：００まで請求データの受付を行います。 

集金代行※ 

・各種料金の引落請求データを一括して承認（送信）いただき、 三菱ＵＦＪファクター株式

会社（収納代行会社）を通じてご指定の振替日に自動回収いたします。（当行および他金

融機関の口座対象） 

・集金代行は９営業日前の１８：００まで請求データの受付を行います。 

地方税納付※ 

・各種料金の引落請求データを一括して承認（送信）いただき、納入事務を代行いたしま

す。 

・４営業日前の１６：００まで納付データの受付を行います。 

取引情報の照会 ・過去に行った取引の状況を照会できます。  

税金・各種料金の払込み 

(pay-easy) 

・Pay-easy（ペイジー）マークが表示された税金・公共料金等の払込みが行え

ます。 

税金・各種料金の状況照会 ・税金・各種料金の払込みの取引履歴を照会することができます。 

 
※ データ作成者権限と承認者権限を分けることができます。 
※ 本冊子掲載の画面等は、サービス向上を目的に変更される場合もございます。 

あらかじめご了承ください。 
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管   理 
 
 

 企 業 管 理  
 
●先方負担手数料[振込振替]の変更 

マスターユーザ、管理者ユーザは、先方負担手数料[振込振替]の登録／変更を行うことができます。 

手順1 業務を選択 

「管理」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「企業管理」ボ

タンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 
 
 
手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「先方負担手数料

[振込振替]の変更」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

企業管理 

先方負担手数料[振込振替]の変更 
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手順3 先方負担手数料を変更 

先方負担手数料[振込振替]変更画面が表示されますので、

「適用最低支払金額」「支払金額範囲」「振込パターンご

との手数料」を入力し、「変更」ボタンをクリックしてく

ださい。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
※基準手数料（当行所定の振込手数料）を先方負担手数料として使用する場合は、「使用する（常に最新の基準手数料

を使用する）」を選択してください。基準手数料が変更になった場合でも、自動で更新されます。 
※「読込」ボタンをクリックすると、当行所定の振込手数料が画面上に表示されます。 
※手数料金額は、税込金額で入力してください。 
 
 
手順4 変更完了 

先方負担手数料[振込振替]変更結果画面が表示されます

ので、登録結果をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

変更 

振込パターンごとの手数料 

支払金額範囲 

登録結果 
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 利 用 者 管 理  

●電子証明書失効 

お客さま（マスターユーザ、管理者ユーザ）のご判断で、すべての利用者（ユーザ）のクライアント証明

書を失効させることができます。 

手順1 業務を選択 

「管理」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「利用者管理」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 
 
手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「証明書失効」ボ

タンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

証明書失効 

利用者管理 
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手順3 利用者を選択 

利用者一覧画面が表示されます。 
利用者一覧から対象の利用者を選択し、「失効」ボタンを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※マスターユーザ、管理者ユーザは、ご自身の電子証明書を失効させることもできます。 
 

手順4 証明書失効 

証明書失効確認画面が表示されます。失効内容をご確認の

うえ、「確認用パスワード」を入力し、「実行」ボタンをク

リックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順5 失効完了 

証明書失効結果画面が表示されますので、失効結果をご確

認ください。 
 
 
 
 
 
 
 

 
※失効操作後はログインＩＤとログインパスワードにより電子証明書を再取得できる状態となりますので、 

速やかに電子証明書の再取得を行ってください。 
※マスターユーザ、管理者ユーザの全員が本サービスにログインできなくなり、お客さまにおいて失効操作が 
できない場合は、「京銀インターネットＥＢサービス 電子証明書失効依頼書」を取引店宛にご提出ください。 

※「失効依頼書」は、当行ホームページ（https://www.kyotobank.co.jp/houjin/webeb/youshiki/）に掲載していますので、

印刷のうえご使用ください。 
 

失効 

利用者一覧 

失効結果 

実行 

失効内容 

確認用パスワード 
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明 細 照 会 
 入出金明細照会[ANSER]  

 

 
企業が持つ口座への入金や出金（振込や引き落とし等）の情報（入出金明細情報）の照会を、ANSER方式

で行うことができます。 
 
手順1 業務選択 
 

「明細照会」メニューをクリックしてください。 
業務選択画面が表示されますので、「入出金明細照会

[ANSER]」のボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 

 
手順2 条件指定 

条件指定画面が表示されます。対象口座から照会する口

座をチェックし、照会条件（表参照）から照会対象を選

択後、「照会用暗証番号」を入力して、「照会」ボタンを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

照会条件 

す
べ
て
の
明
細
を
照
会 

当月 当月分の全明細（未照会および照会済）を照会可能。（当月 1 日より当日まで可能） 

前月 前月分の全明細（未照会および照会済）を照会可能。（前月 1 日より前月末日まで可能） 

前々月 前々月分の全明細（未照会および照会済）を照会可能。（前々月 1 日より前々月末日まで可能） 

最近1週間 最近 1 週間分の全明細（未照会および照会済）を照会可能。（最長 6 日前より可能） 

日付で指定 選択した日付指定内の全明細（未照会および照会済）を照会可能。（前々月１日より可能） 

未
照
会
の
明
細

を
照
会 

すべて 
照会可能期間内の未照会明細をすべて照会可能。（期間指定は不可） 

照会済みの明細については「すべての明細を照会」からご照会ください。 

 

照会条件 

入出金明細照会[ANSER] 
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手順2 照会結果 

照会結果画面が表示されますので、照会結果をご確認く

ださい。 
照会結果をＣＳＶファイル形式（カンマ（，）区切りのテ

キストファイル）でダウンロードする場合は、「照会結果

ダウンロード（CSV形式）」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※「振込振替へ」ボタンをクリックすると、指定した口座から振込振替のお取引を続けて行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 
※「ANSER 連携ソフトウェアダウンロード」ボタンをクリックすると、ANSER-API ファイル形式（タブ区切りのテ

キストファイル）のファイルをダウンロードすることができます。  
※CSVファイル形式の照会結果ファイル「入出金明細照会結果ファイル（ＣＳＶ形式）」の出力内容は、P68をご参照

ください。 

照会結果 

照会結果ダウンロード（ＣＳＶ形式） 
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企業が持つ口座への入金情報（振込入金明細情報）の照会を、ANSER方式で行うことができます。 
 
 
手順1 条件指定 

条件指定画面が表示されます。対象口座から照会する口

座をチェックし、照会条件から照会対象を選択後、「照会

用暗証番号」を入力して、「照会」ボタンをクリックして

ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

手順2 照会結果 

照会結果画面が表示されますので、照会結果をご確認く

ださい。 
照会結果をＣＳＶファイル形式（カンマ（，）区切りのテ

キストファイル）でダウンロードする場合は、「照会結果

ダウンロード（CSV形式）」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「振込振替へ」ボタンをクリックすると、指定した口座から振込振替のお取引を続けて行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 
※「ANSER 連携ソフトウェアダウンロード」ボタンをクリックすると、ANSER-API ファイル形式（タブ区切りのテ

キストファイル）のファイルを取り込むことができます。  
※CSV ファイル形式の照会結果ファイル「振込入金明細照会結果ファイル（ＣＳＶ形式）」の出力内容は、P69をご参

照ください。 

 振込入金明細照会[ANSER]  

照会用暗証番号 

照会 

対象口座 

照会条件 

照会結果 

照会結果ダウンロード（ＣＳＶ形式） 
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振 込 振 替 
 

 
ご登録いただいている口座から、ご指定の口座へ資金移動ができます。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 振込振替データ作成 ／ 振込振替  

 振込振替データ作成の流れ 
（振込振替承認機能をご利用になるお客さま）   振込振替の流れ 

（振込振替承認機能をご利用にならないお客さま）  

共通前処理 

手順3．支払口座を選択 

手順2．作業内容を選択 

手順1．業務を選択 
 

P11 P25 

共通後処理 

手順1．支払金額を選択 
 

手順2．内容確認 

P18 P32 

手順4．完了 

手順3．取引実行 手順3．確定 

手順2．振込先口座を選択 
 

振込先指定方法別処理 

P13 -------------------------------- 利用者登録口座一覧から選択 ------------------------------ P27 
P14 ---------------------------------- 最近10回の取引から選択 --------------------------------- P28 
P15 ----------------------------------- 新規に振込先口座を入力 --------------------------------- P29 
P16 --------------------------------------- 受取人番号を指定 -------------------------------------- P30 
P17 ----------------------------- 他業務の登録振込先口座から選択 --------------------------- P31 

手順1．振込先口座指定方法を選択 
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●振込振替データ作成 

ご登録いただいている口座から、ご指定の口座へ資金移動ができます。 
※振込振替承認機能をご利用になるお客様向けの手順です。 

振込振替承認機能をご利用にならないお客様はP25以降をご覧ください。 
 

 
共 通 前 処 理  

  
 

手順1 業務を選択 

「振込振替サービス」メニューをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの新

規作成」ボタンをクリックしてください。 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックすると、ご自身が依頼した取引を引戻しできます。 
※「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先の新規登録や、登録振込先の変更、削除が可能です。 

また、登録振込先の情報をファイルに出力できます。 
 

 振込振替承認機能を利用する場合  

振込データの新規作成 

振込振替 
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手順3 支払口座を選択 

支払口座選択画面が表示されます。支払口座一覧から支払

口座を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
振 込 先 指 定 方 法 別 処 理  

  
 
振込先を指定する方法は以下の5つからご選択ください。 
 

 振込振替承認機能を利用する場合  

振込先指定方法 参照 

1. 利用者登録口座一覧から選択 都度指定方式の振込先一覧から振込先を選択できます。 P13へ 

2. 最近 10 回の取引から選択 最近 10 回の取引履歴から振込先を選択できます。 P14へ 

3. 新規に振込先口座を入力 新規に振込先を指定できます。 P15へ 

4. 受取人番号を指定 受取人番号を入力して、新規に振込先を指定できます。 P16へ 

5. 他業務の登録振込先口座から選択 総合振込、給与・賞与振込の登録振込先口座から振込先を選択できます。 P17へ 

次へ 

支払口座一覧 
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1. 利用者登録口座一覧から選択 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「利用

者登録口座一覧から選択」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
手順2 振込先口座を選択 

都度指定方式振込先口座選択画面が表示されます。登録振

込先一覧から振込先口座をチェックし、登録されている支

払金額をコピーして使用するか否かを選択のうえ、「次へ」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用する場合   振込振替承認機能を利用する場合  

利用者登録口座一覧から選択 

次へ 

登録振込先一覧 
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2. 最近10回の取引から選択 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「最近

10回の取引から選択」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
手順2 振込先口座を選択 

過去振込先口座選択画面が表示されます。最近10件の振込

先から振込先口座をチェックし、「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用する場合  

最近10回の取引から選択 

次へ 

最近10件の振込先 
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3. 新規に振込先口座を入力 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「新規

に振込先口座を入力」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

手順2 振込先口座を選択 

新規口座入力画面が表示されます。「金融機関名」「支店

名」「科目 口座番号」「受取人名」（任意で「登録名」）を

入力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
※「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、金融機関名、支店名を検索することができます。 
※入力した振込先を登録する場合は、「振込先として登録する」（任意で「所属グループ」）をチェックしてください。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

次へ 

受取人名 

科目 口座番号 

支店名 

金融機関名 

新規に振込先口座を入力 



 

16 

4. 受取人番号を指定 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「受取

人番号を指定」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

手順2 振込先口座を入力 

受取人番号入力画面が表示されます。「受取人番号」を入

力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 

 
 
 

 振込振替承認機能を利用する場合  

次へ 

受取人番号 

受取人番号を指定 
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5. 他業務の登録振込先口座から選択 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「総合

振込先口座一覧から選択」「給与・賞与振込先口座一覧か

ら選択」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

手順2 振込先口座を選択 

振込先口座選択（総合（給与・賞与）振込）画面が表示さ

れます。 
登録振込先一覧から振込先口座をチェックし、登録されて

いる支払金額をコピーして使用するか否かを選択のうえ、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 

 振込振替承認機能を利用する場合  

給与・賞与振込先口座一覧から選択 

総合振込先口座一覧から選択 

登録振込先一覧 

次へ 
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共 通 後 処 理  

  

手順1 支払金額を入力 

支払金額入力画面が表示されます。 
「振込指定日」「支払金額」「手数料」「振込振替暗証番

号」（任意で「取引名」）を入力し、「次へ」ボタンをクリ

ックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
※本画面で入力した「支払金額」と「手数料」（振込手数料の負担方法）の選択に基づいて、「振込金額」が 

自動計算されます。（「振込金額」は次画面に表示されます。） 

手数料 振込金額 

当方負担 本画面で入力した「支払金額」 

先方負担（登録済み金額） 
［注］ 

本画面で入力した「支払金額」から、先方負担手数料[振込振替]変更画面

で設定した「先方負担手数料」を差し引いた金額 

先方負担（指定金額） 本画面で入力した「支払金額」から、「手数料」欄に入力した金額（指定金

額）を差し引いた金額 
［注］「受取人番号」により振込先口座を指定した場合、「先方負担（登録済み金額）」を選択することはできません。 

 
※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、振込先口座指定方法選択画面に戻り、振込先を追加することが 

できます。 
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 
 

 振込振替承認機能を利用する場合   振込振替承認機能を利用する場合  

次へ 

手数料 

振込指定日 

支払金額 
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手順2 内容確認 

内容確認画面が表示されます。「承認者」を選択し、「確

定」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 
※「取引情報の修正」ボタンをクリックすると、取引情報を修正することができます。 
※「支払口座の修正」ボタンをクリックすると、支払口座を修正することができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。 
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、続けて

振込データの承認を行うことができます。ただし、二経路認証機能を利用している都度指定の場合は、「確定して承

認へ」ボタンは表示されません。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。  

 振込振替承認機能を利用する場合  

承認者 

確定 
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手順3 確定 

承認依頼確定結果画面が表示されますので、確定結果を

ご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「同一口座から振込振替」ボタンをクリックすると、同一口座から振込振替の取引を連続して行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

確定結果 
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●振込データの状況照会・取消 

過去に行った取引の状況照会や、予約中取引の取消が可能です。 

手順1 業務を選択 

「振込振替サービス」メニューをクリックしてください。 
 
 
 
 
 

 
 
 
手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの状

況照会・取消」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
手順3 取引状況照会方法を選択 

取引状況照会方法選択画面が表示されます。 
承認済み取引の照会や取消を行う場合は、「承認済み取引

の状況照会」ボタンをクリックして、P22へお進みくださ

い。 
未承認取引の照会を行う場合は、「未承認取引の状況照会」

ボタンをクリックして、P24へお進みください。 
 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用する場合  

未承認取引の状況照会 

承認済み取引の状況照会 

振込データの状況照会・取消 

振込振替 
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承 認 済 み 取 引 の 状 況 照 会  

  

手順1 取引を選択 

承認済み取引一覧画面が表示されますので、取引一覧から

対象の取引を選択してください。 
照会を行う場合は、認証情報から「照会」を選択し、「振

込振替暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリックし

て、手順2-1へお進みください。 
取消を行う場合は、認証情報から「取消」を選択し、「振

込振替暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリックし

て、手順2-2へお進みください。 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
手順2-1 照会結果 

承認済み取引照会結果画面が表示されますので、取引照会

結果をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用する場合   振込振替承認機能を利用する場合  

取引照会結果 

取引一覧 

振込振替暗証番号 
振込振替暗証番号 

次へ 
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手順2-2 取消内容を確認 

① 承認済み取引取消内容確認画面が表示されます。取消内

容をご確認のうえ、「実行」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 
 

② 承認済み取引取消結果画面が表示されますので、取消結

果をご確認ください。 
 

ぐ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

取消結果 

取消内容 

実行 
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未 承 認 取 引 の 状 況 照 会  
  

手順1 取引を選択 
未承認取引一覧画面が表示されます。取引一覧から対象の

取引を選択し、「照会」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

手順2 照会結果 
未承認取引照会結果画面が表示されますので、照会結果を

ご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用する場合  

照会結果 

照会 

取引一覧 
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●振込振替 

ご登録いただいている口座から、ご指定の口座へ資金移動（振込振替）ができます。 
※振込振替承認機能をご利用にならないお客様向けの手順です。 
振込振替承認機能をご利用になるお客様はP11以降をご覧ください。 

 
 

共 通 前 処 理  
  

 

手順1 業務を選択 

「振込振替サービス」メニューをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「新規取引」ボタ

ンをクリックしてください。 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
※「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先の新規登録や、登録振込先の変更、削除が可能です。 

また、登録振込先の情報をファイルに出力できます。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

新規取引 

振込振替サービス 
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手順3 支払口座を選択  

支払口座選択画面が表示されます。支払口座一覧から支払

口座を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
振込先指定方法別処理  

  
 
振込先を指定する方法は以下の5つからご選択ください。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

振込先指定方法 参照 

1. 利用者登録口座一覧から選択 都度指定方式の振込先一覧から振込先を選択できます。 P27へ 

2. 最近 10 回の取引から選択 最近 10 回の取引履歴から振込先を選択できます。 P28へ 

3. 新規に振込先口座を入力 新規に振込先を指定できます。 P29へ 

4. 受取人番号を指定 受取人番号を入力して、新規に振込先を指定できます。 P30へ 

5. 他業務の登録振込先口座から選択 総合振込、給与・賞与振込の登録振込先口座から振込先を選択できます。 P31へ 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

次へ 

支払口座一覧 
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1. 利用者登録口座一覧から選択 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「利用

者登録口座一覧から選択」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
手順2 振込先口座を選択 

都度指定方式振込先口座選択画面が表示されます。 
登録振込先一覧から振込先口座をチェックし、登録されて

いる支払金額をコピーして使用するか否かを選択のうえ、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

登録振込先一覧 

次へ 

利用者登録口座一覧から選択 
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2. 最近10回の取引から選択 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「最近

10回の取引から選択」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
手順2 振込先口座を選択 

過去振込先口座選択画面が表示されます。最近10件の振込

先から振込先口座をチェックし、「次へ」ボタンをクリッ

クしてください。 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

最近10回の取引から選択 

次へ 

最近10件の振込先 
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3. 新規に振込先口座を入力 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「新規

に振込先口座を入力」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

手順2 振込先口座を選択 

新規口座入力画面が表示されます。「金融機関名」「支店

名」「科目 口座番号」「受取人名」を入力し、「次へ」ボタ

ンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
※「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、金融機関名、支店名を検索することができます。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

次へ 

金融機関名 

支店名 

科目 口座番号 
受取人名 

新規に振込先口座を入力 
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4. 受取人番号を指定 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「受取

人番号を指定」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
手順2 振込先口座を選択 

受取人番号入力画面が表示されます。「受取人番号」を入

力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

受取人番号 
次へ 

受取人番号を指定 
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5. 他業務の登録振込先口座から選択 

手順1 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、「総合

振込先口座一覧から選択」「給与・賞与振込先口座一覧か

ら選択」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
手順2 振込先口座を選択 

 
振込先口座選択（総合（給与・賞与）振込）画面が表示さ

れます。 
登録振込先一覧から振込先口座をチェックし、登録されて

いる支払金額をコピーして使用するか否かを選択のうえ、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

登録振込先一覧 

次へ 

給与・賞与振込先口座一覧から選択 

総合振込先口座一覧から選択 
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s 

 
共 通 後 処 理  

  
 
手順1 支払金額を入力 

支払金額入力画面が表示されます。「振込指定日」「支払

金額」「手数料」（任意で「取引名」）を入力し、「次へ」ボ

タンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

※本画面で入力した「支払金額」と「手数料」（振込手数料の負担方法）の選択に基づいて、「振込金額」が 
自動計算されます。（「振込金額」は次画面に表示されます。） 

手数料 振込金額 

当方負担 本画面で入力した「支払金額」 

先方負担（登録済み金額） 
［注］ 

本画面で入力した「支払金額」から、先方負担手数料[振込振替]変更画面

で設定した「先方負担手数料」を差し引いた金額 

先方負担（指定金額） 本画面で入力した「支払金額」から、「手数料」欄に入力した金額（指定金

額）を差し引いた金額 
［注］「受取人番号」により振込先口座を指定した場合、「先方負担（登録済み金額）」を選択することはできません。 

 

※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、振込先を追加することができます。 
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 

 
 
 
 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合    振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

振込指定日 

手数料 

支払金額 

次へ 
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手順2 内容確認 

内容確認画面が表示されます。取引内容を確認のうえ、「次

へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「取引情報の修正」ボタンをクリックすると、取引情報を修正することができます。 
※「支払口座の修正」ボタンをクリックすると、支払口座を修正することができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 
 
 
 
 
手順3 振込振替暗証番号入力 

振込振替暗証番号入力画面が表示されます。振込振替暗証

番号を入力のうえ、「次へ」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合 

次へ 

次へ 
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手順4 取引実行 

実行確認画面が表示されます。取引内容をご確認のうえ、

「確認暗証番号」を入力してください。 
上記の入力完了後、「実行」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支払口座」「入金先口座情報」「振込金額」）が存在する場合、二重

振込警告メッセージが表示されます。依頼内容をご確認後、お取引を継続する場合は「取引を継続する」をチェッ

クし、「実行」ボタンをクリックしてください。 
※振込先口座情報に変更があった場合、意思確認メッセージが表示されます。依頼内容をご確認後、お取引を継続す

る場合は「取引を継続する」をチェックし、「実行」ボタンをクリックしてください。 
※複数の入金先口座を選択した場合は、「中断して次の取引へ」ボタンをクリックすると、次の入金先口座への振込振

替を行うことができます。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

取引内容 

実行 

確認暗証番号 
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手順5 完了 

実行結果画面が表示されますので、実行結果をご確認くだ

さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
※入力した振込先を登録・更新する場合は、「振込先口座に登録」ボタンをクリックし、振込先登録画面で登録先情報

を入力のうえ、「登録」ボタンをクリックしてください。 
※複数の入金先口座を選択した場合は、「次の取引へ」ボタンをクリックすると、次の入金先口座への振込振替を行う

ことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

 

実行結果 



 

36 

 
●振込データの状況照会・取消 
 
過去に行った取引の状況照会や、予約中取引の取消が可能です。 

手順1 業務を選択 

「振込振替サービス」メニューをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの状

況照会・取消」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
手順3 取引を選択 

取引状況照会取引一覧画面が表示されますので、取引一覧

から対象の取引を選択してください。 
照会を行う場合は、認証情報から「照会」を選択し、「振

込振替暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリックし

て、手順4-1へお進みください。 
取消を行う場合は、認証情報から「取消」を選択し、「振

込振替暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリックし

て、手順4-2へお進みください。 
 

 

 振込振替承認機能を利用しない場合   振込振替承認機能を利用しない場合  

振込データの状況照会・取消 

振込振替 

振込振替暗証番号 

振込振替暗証番号 

次へ 

取引一覧 
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手順4-1 照会結果 

取引状況照会結果画面が表示されますので、照会結果を

ご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 
 
 
 

手順4-2 取消内容を確認 

① 取消確認画面が表示されます。取消内容をご確認のう

え、「実行」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

照会結果 

実行 

取消内容 
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②取消結果画面が表示されますので、取消結果をご確認

ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 
 

 振込振替承認機能を利用しない場合  

取消結果 
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 承 認  
 
承認権限を持つ利用者様が、振込振替データ作成で確定された取引の依頼内容を確認し、取引の承認・差

戻し・削除を行うことができます。 

●振込振替一次承認 

手順1 取引一覧 

「承認」メニューをクリックしてください。 
続いて取引一覧画面が表示されますので、承認待ち取引一

覧（振込振替（一次承認待ち））から対象の取引をチェッ

クし、「承認」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。 
※「詳細」ボタンをクリックすると、取引の詳細を表示することができます。 
※「差戻し」ボタンをクリックすると、依頼者によりデータを編集することができます。 
※「削除」ボタンをクリックすると、取引を削除し、データを破棄することができます。削除されたデータの照会は

可能です。 
※「限度額表示」ボタンをクリックすると、取引限度額を表示することができます。 

承認 

承認待ち取引一覧 
（振込振替（一次承認待ち））
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手順2 取引内容を確認 

内容確認[振込振替]画面が表示されますので、取引内容を

ご確認のうえ、「承認実行」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 
 
 

手順3 承認完了 

承認結果[振込振替]画面が表示されますので、承認結果を

ご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

承認結果 

承認実行 

取引内容 
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●振込振替最終承認 
手順1 取引一覧 

「承認」メニューをクリックしてください。 
続いて取引一覧画面が表示されますので、承認待ち取引一

覧（振込振替（最終承認待ち））から対象の取引をチェッ

クし、「承認」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。 
※「詳細」ボタンをクリックすると、取引の詳細を表示することができます。 
※「差戻し」ボタンをクリックすると、依頼者によりデータを編集することができます。 
※「削除」ボタンをクリックすると、取引を削除し、データを破棄することができます。削除されたデータの照会は

可能です。 
※「限度額表示」ボタンをクリックすると、取引限度額を表示することができます。 

手順2 振込振替暗証番号入力 
振込振替暗証番号入力画面が表示されます。「振込振替暗

証番号」を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

次へ 

振込振替暗証番号 

承認待ち取引一覧 
（振込振替（最終承認待ち））

承認 
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手順3 取引内容を確認 

内容確認[振込振替]画面が表示されます。取引内容をご確

認のうえ、「確認暗証番号」を入力してください。 
上記の入力完了後、「承認実行」ボタンをクリックしてく

ださい。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支払口座」「入金先口座情報」「振込金額」）が存在する場合、二重

振込警告メッセージが表示されます。依頼内容をご確認後、お取引を継続する場合は「取引を継続する」にチェッ

クしてください。 
※振込先口座情報に変更があった場合、意思確認メッセージが表示されます。依頼内容をご確認後、お取引を継続す

る場合は「取引を継続する」にチェックしてください。 

※複数の入金先口座を選択した場合は、「中断して次の取引へ」ボタンをクリックすると、次の入金先口座への振込振

替を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

取引内容 

承認実行 
確認暗証番号 
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手順4 承認完了 

承認結果[振込振替]画面が表示されますので、承認結果を

ご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
※入力した振込先を登録・更新する場合は、「振込先口座に登録」ボタンをクリックし、振込先登録画面で登録先情報

を入力のうえ、「登録」ボタンをクリックしてください。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 
 

承認結果 
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 税金・各種料金の状況照会  

 
税金・各種料金の取引状態、履歴を照会できます。 

手順1 業務を選択 

「税金・各種料金の払込み」メニューをクリックしてくだ

さい。 
 
 

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「払込みデータの

状況照会」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 

 

 

 
手順3 取引を選択 

取引一覧画面が表示されます。取引一覧から照会する取引

を選択し、「照会」ボタンをクリックしてください。 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

照会 

取引一覧 

税金・各種料金の払込み 

払込みデータの状況照会 
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手順4 照会結果 

取引状況照会結果画面が表示されますので、払込結果をご

確認ください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

 

払込結果 
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データ伝送 
 

 総 合 振 込  

企業が持つ預金口座から、取引毎に振込先口座情報および、日付、金額を指定し、複数の振込を一括で行

うことができます。 

手順1 業務を選択 

「データ伝送サービス」メニューをクリックしてください。

続いて業務選択画面が表示されますので、「総合振込」ボ

タンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの新

規作成」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「作成中振込データの修正・削除」ボタンをクリックすると、作成途中の取引やエラーとなった取引を修正、削除できます。 
また、ここから振込振替へ切替えができます。 

※「過去の振込データからの作成」ボタンをクリックすると、過去の取引を再利用して、総合振込の取引を開始できます。 
また、ここから”切替済み”の取引も再利用できます。 

※「振込ファイルによる新規作成」ボタンをクリックすると、振込ファイルの指定により総合振込の取引を開始できます。（P64参照） 
※「作成中振込ファイルの再送・削除」ボタンをクリックすると、作成途中やエラーとなった振込ファイルを再送、削除できます。 

また、ここから振込振替への切替ができます。 
※「振込データの状況照会」ボタンをクリックすると、過去に行った取引の状況を照会できます。 
※「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックすると、ご自身が依頼した取引の引戻しができます。 

なお、引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。 
※「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先の新規登録や、登録振込先の変更、削除ができます。 

また、登録振込先の情報をファイルに出力できます。（P66参照） 

総合振込 

振込データの新規作成 
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手順3 振込元情報を入力  

振込元情報入力画面が表示されます。「振込指定日」「委

託者名」（任意で「取引名」）を入力し、支払口座一覧から

支払口座を選択後、「次へ」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
※取引名が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日は振込データ作成日） 

 
 
手順4 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されます。 
画面上で、振込先一覧登録済口座から振込先口座を選択す

る場合は、「総合振込先口座一覧から選択」ボタンをクリ

ックし、手順5-1へお進みください。 
新たに振込先口座を指定する場合は、「新規に振込先口座

を入力」ボタンをクリックし、手順5-2へお進みください。 
金額ファイルにより、振込先一覧登録済口座から振込先口

座を選択し、振込金額を指定する場合は、「総合振込金額

ファイルの取込」ボタンをクリックし、手順5-3-1へお進

みください。 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
※「グループ一覧から選択」ボタンをクリックすると、振込先グループ一覧からグループを選択できます。 
選択されたグループに所属する全口座を振込先として指定します。  

※「振込振替先口座一覧から選択」ボタンをクリックすると、振込振替先一覧から振込先を選択できます。  
※「給与・賞与振込金額ファイルの取込」ボタンをクリックすると、給与・賞与振込の金額ファイルにより、振込先

と金額を指定できます。（金額ファイルのファイルフォーマットについてはP76参照) 
※金額ファイルにより振込先口座の選択、振込金額の指定を行うには、事前に振込先の情報を登録しておく必要があ

ります。（P66参照） 
 

振込指定日 

支払口座一覧 

次へ 

委託者名 

総合振込金額ファイルの取込 

総合振込先口座一覧から選択 

新規に振込先口座を入力 
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手順5-1 振込先口座を選択（登録振込先口座選択） 

登録振込先口座選択画面が表示されます。登録振込先一覧から

振込先をチェックし、登録されている支払金額をコピーして使

用するか否かを選択のうえ、「次へ」ボタンをクリックして、手

順6へお進みください。 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

手順5-2 振込先口座を選択（新規振込先口座入力） 
新規振込先口座入力画面が表示されます。振込先情報・振込先

登録（表参照）を入力し、「次へ」ボタンをクリックして、手順

6へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

入力項目 入力内容 

振込先情報 

 

金融機関名 ・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検索することができます。 

支店名 ・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索することができます。 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

受取人名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 ・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

EDI 情報／ 

顧客コード 

・EDI 情報は半角 20 文字以内で入力してください。 

・顧客コード 1／2 は半角数字 10 桁以内で入力してください。 

支払金額 ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

手数料 
・「当方負担」「先方負担（登録済み金額）」「先方負担（指定金額）」のいずれかから選択してください。 

・「先方負担（指定金額）」は半角数字 4 桁以内で入力してください。 

振込先登録 
振込先登録 ・振込先を登録する場合は、「振込先に登録する」をチェックしてください。 

所属グループ ・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

登録振込先一覧 

次へ 

振込先情報 

振込先登録 

次へ 
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手順5-3-1 振込先口座を選択（金額ファイル選択） 
金額ファイル選択画面が表示されます。 
アップロードする金額ファイル（CSV形式）、「ファイル形

式」「登録方法」を選択し、「次へ」ボタンをクリックして、

ください。 
 

 

 

※総合振込業務金額ファイル（ＣＳＶ形式）のファイルフォーマットについてはP76をご参照ください。 
 
 
手順5-3-2 振込先口座を選択（金額ファイル内容確認） 

金額ファイル内容確認画面が表示されます。 
内容を確認し、「次へ」ボタンをクリックして、手順6へお

進みください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

次へ 

ファイル名 

次へ 
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手順6 支払金額を入力 
支払金額入力画面が表示されます。「支払金額」「手数料」

を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、手順 4 に戻り、振込先を追加することができます。 
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 
 

支払金額 

手数料 

次へ 
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手順7 内容確認 
内容確認[画面入力]画面が表示されます。「承認者」を選

択し、「確定」ボタンをクリックしてください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順8 確定 

確定結果[画面入力]画面が表示されますので、確定結果を

ご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

確定 

承認者 

確定結果 
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 給 与 ・ 賞 与 振 込  

 
企業が持つ預金口座から、指定した各社員の口座および、日付、金額を指定し、振込を行うことができま

す。 

手順1 業務を選択 

メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「給与・賞与振

込」ボタンをクリックしてください。 
 

 

 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、給与振込データの

新規作成」または「賞与振込データの新規作成」ボタンを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
※「作成中振込データの修正・削除」ボタンをクリックすると、作成途中の取引やエラーとなった取引を修正、削除できます。 
※「過去の振込データからの作成」ボタンをクリックすると、過去の取引を再利用して、給与・賞与振込の取引を開始できます。 
※「振込ファイルによる新規作成」ボタンをクリックすると、振込ファイルの指定により、給与・賞与振込の取引を開始できます。

（P64参照） 
※「作成中振込ファイルの再送・削除」ボタンをクリックすると、作成途中やエラーとなった振込ファイルの再送、削除ができます。 
※「振込データの状況照会」ボタンをクリックすると、過去に行った取引の状況を照会できます。 
※「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックすると、ご自身が依頼した取引の引戻しができます。 

なお、引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。 
※「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先口座の新規登録や、登録振込先の変更、削除が可能です。また、登録振込先の

情報をファイルに出力できます。（P66参照） 

給与・賞与振込 

賞与振込データの新規作成 

給与振込データの新規作成 
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手順3 振込元情報を入力 

振込元情報入力画面が表示されます。「振込指定日」「委

託者名」（任意で「取引名」）を入力し、支払口座一覧から

支払口座を選択後、「次へ」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
※取引名が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日は振込データ作成日） 
 

手順4 振込先口座指定方法を選択 

振込先口座指定方法選択画面が表示されます。 
画面上で、振込先一覧登録済口座から振込先口座を選択す

る場合は、「給与・賞与振込先口座一覧から選択」ボタン

をクリックし、手順5-1へお進みください。 
新たに振込先口座を指定する場合は、「新規に振込先口座

を入力」ボタンをクリックし、手順5-2へお進みください。 
金額ファイルにより、振込先一覧登録済口座から振込先口

座を選択し、振込金額を指定する場合は、「給与・賞与振

込金額ファイルの取込」ボタンをクリックし、手順5-3-1
へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「グループ一覧から選択」ボタンをクリックすると、振込先グループ一覧からグループを選択できます。 
選択されたグループに所属する全口座を振込先として指定します。 

※金額ファイルにより振込先口座の選択、振込金額の指定を行うには、事前に振込先の情報を登録しておく必要があ

ります。（P66をご参照ください。） 
 

振込指定日 

支払口座一覧 

委託者名 

次へ 

給与・賞与振込金額ファイルの取込 

新規に振込先口座を入力 

給与・賞与振込先口座一覧から選択 
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手順5-1 振込先口座を選択（登録振込先口座選択） 

登録振込先口座選択画面が表示されます。登録振込先一覧か

ら振込先をチェックし、「次へ」ボタンをクリックして、手順

6へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順5-2 振込先口座を選択（新規振込先口座入力） 

新規振込先口座入力画面が表示されます。振込先情報・振込先

登録（表参照）を入力し、「次へ」ボタンをクリックして、手

順6へお進みください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

入力項目 入力内容 

振込先情報 

金融機関名 
・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検索することが 

できます。 

支店名 ・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索することができます。 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

受取人名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 ・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

社員番号 ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

所属コード ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

支払金額 ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

振込先登録 
振込先登録 ・振込先を登録する場合は、「振込先に登録する」をチェックしてください。 

所属グループ ・振込先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

※振込先を追加する際、登録されている支払金額をコピーして使用する場合

は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。 

登録振込先一覧 

振込先情報 

振込先登録 

次へ 

次へ 
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手順5-3-1 振込先口座を選択（金額ファイル選択） 

金額ファイル選択画面が表示されます。 
アップロードする金額ファイル（CSV形式）、「ファイル形

式」「登録方法」を選択し、「次へ」ボタンをクリックして、

ください 
 
 
 
 
 

 
※総合振込業務金額ファイル（ＣＳＶ形式）のファイルフォーマットについてはP76をご参照ください。 
 
 
手順5-3-2 振込先口座を選択（金額ファイル内容確認） 

金額ファイル内容確認画面が表示されます。 
内容を確認し、「次へ」ボタンをクリックして、手順6へお

進みください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順6 支払金額を入力 

支払金額入力画面が表示されます。「支払金額」を入力し、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 

 

 

 

 
 
※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、手順4に戻り、振込先を追加することができます。 
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 

 支払金額 

次へ 

ファイル名 

次へ 

次へ 
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手順7 内容確認 

内容確認[画面入力]画面が表示されます。「承認者」を選択

し、「確定」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
※「取引・振込元情報の修正」ボタンをクリックすると、振込元情報修正画面にて、取引・振込元情報を修正するこ

とができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。 
※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 
※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続

けて振込データの承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

確定 

承認者 
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手順8 確定 

確定結果[画面入力]画面が表示されますので、内容をご確

認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 

確定結果 
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口座情報および、日付、金額を指定した取引先金融機関より代金を回収し、企業の保有する口座に入金を

行うことができます。 

手順1 業務を選択 

「データ伝送サービス」メニューをクリックしてください。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「口座振替」「集

金代行」のいずれかのボタンをクリックしてください。 
 

 

 

手順2 作業内容を選択 
作業内容選択画面が表示されますので、「請求データの新

規作成」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「作成中請求データの修正・削除」ボタンをクリックすると、作成途中の取引やエラーとなった取引を修正、削除

できます。 
※「過去の請求データからの作成」ボタンをクリックすると、過去の取引を再利用して、口座振替の取引を開始でき

ます。 
※「請求ファイルによる新規作成」ボタンをクリックすると、請求ファイルの指定により、口座振替の取引を開始で

きます。（P64参照） 
※「作成中請求ファイルの再送・削除」ボタンをクリックすると、作成途中やエラーとなった請求ファイルを再送、

削除できます 
※「請求データの状況照会」ボタンをクリックすると、過去に行った取引の状況を照会できます。 
※「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックすると、ご自身が依頼した取引の引戻しができます。 

なお、引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼できます。 
※「請求先の管理」ボタンをクリックすると、請求先の新規登録や、登録請求先の変更、削除が可能です。 
また、登録請求先の情報をファイルに出力できます。（P66参照） 

※「振替結果照会」ボタンをクリックすると、振替結果を照会できます。また、振替結果のファイル取得もできます。 

 口 座 振 替／集 金 代 行  

集金代行 
 

口座振替 
 

請求データの新規作成 
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手順3 入金先情報を入力 
入金先情報入力画面が表示されます。 
「引落指定日」「委託者名」（任意で「取引名」）を入力し、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 

 

 

 

※取引名が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日は請求データ作成日） 
 

手順4 請求先口座指定方法を選択 
請求先指定方法選択画面が表示されます。 
画面上で、請求先一覧登録済口座から請求先を選択する場

合は、「請求先口座一覧から選択」ボタンをクリックし、

手順5-1へお進みください。 
新たに請求先口座を指定する場合はは、「新規に請求先口

座を入力」ボタンをクリックし、手順5-2へお進みくださ

い。 
金額ファイルにより、請求先一覧登録済口座から請求先口

座を選択し、引落金額を指定する場合は、「金額ファイル

の取込」ボタンをクリックし、手順5-3-1へお進みくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「グループ一覧から選択」ボタンをクリックすると、請求先グループ一覧からグループを選択できます。選択され

たグループに所属させている全口座を請求先として指定します。 
※金額ファイルにより請求先口座の選択、引落金額の指定を行うには、事前に振込先の情報を登録しておく必要があ

ります。（P66をご参照ください。） 

請求先口座一覧から選択 

委託者名 

次へ 

引落指定日 

新規に請求先口座を入力 

金額ファイルの取込 
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手順5-1 請求先口座を選択（登録請求先口座選択）  

登録請求先口座選択画面が表示されます。登録請求先一覧

から請求先をチェックし、「次へ」ボタンをクリックし、

手順6へお進みください。 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
手順5-2 請求先口座を選択（新規請求先口座入力） 

新規請求先口座入力画面が表示されます。請求先情報・請

求先登録（表参照）を入力し、「次へ」ボタンをクリック

し、手順6へお進みください。 
 

 
 

 

 
 
 
 
 

入力項目 入力内容 

請求先情報 

金融機関名 
・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで金融機関を検索

することができます。 

支店名 
・「文字ボタンによる入力」ボタンをクリックすると、文字ボタンで支店を検索する

ことができます。 

科目 ・科目を選択してください。 

口座番号 ・半角数字 7 桁以内で入力してください。 

預金者名 ・半角 30 文字以内で入力してください。 

登録名 ・全角 30 文字以内[半角可]で入力してください。 

顧客番号 ・半角 20 文字以内で入力してください。 

引落金額 ・半角数字 10 桁以内で入力してください。 

請求先登録 
請求先登録 ・請求先を登録する場合は、「請求先に登録する」をチェックしてください。 

所属グループ ・請求先を登録する場合は、所属グループをリストから選択してください。 

※請求先を追加する際、登録されている引落金額をコピーして使用する

場合は、「登録引落金額を使用する」を選択してください。 
 

請求先情報 

請求先登録 

次へ 

登録請求先一覧 

次へ 
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手順5-3-1 振込先口座を選択（金額ファイル選択） 

金額ファイル選択画面が表示されます。 
アップロードする金額ファイル（CSV形式）、「ファイル形

式」「登録方法」を選択し、「次へ」ボタンをクリックして、

ください 
 
 
 
 
 
 

※口座振替業務金額ファイル（ＣＳＶ形式）のファイルフォーマットについてはP76をご参照ください。 
 
 
手順5-3-2 振込先口座を選択（金額ファイル内容確認） 

金額ファイル内容確認画面が表示されます。 
内容を確認し、「次へ」ボタンをクリックして、手順6へお

進みください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手順6 引落金額を入力 

引落金額入力画面が表示されます。「引落金額」を入力し、

「次へ」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 

 

 

 

 
 
※「請求先の追加」ボタンをクリックすると、手順 4 に戻り、請求先を追加することができます。 
※「クリア」ボタンをクリックすると、入力項目を未入力状態に更新することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 

次へ 

次へ 

引落金額 

次へ 

ファイル名 
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手順7 内容確認 

内容確認[画面入力]画面が表示されます。「承認者」を選

択し、「確定」ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「取引・入金先情報の修正」ボタンをクリックすると、入金先情報修正画面にて、取引・入金先情報を修正するこ

とができます。 
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、引落金額入力画面にて、明細を修正することができます。 
※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。 
※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続

けて請求データの承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。  

承認者 

確定 
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手順8 確定 

確定結果[画面入力]画面が表示されますので、確定結果を

ご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用 PDF ファイルが表示されます。 
 
 

確定結果 
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振込（請求・納付）ファイルの指定により、各取引を開始できます。 
（ファイルフォーマットについてはP70参照） 
 
手順1 業務を選択 

「データ伝送サービス」メニューをクリックしてくださ

い。続いて業務選択画面が表示されますので、「総合振込」

～「地方税納付」のいずれかのボタンをクリックしてくだ

さい。 
 
 
 
 
 

 
手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込（請求・納

付）ファイルによる新規作成」ボタンをクリックしてくだ

さい。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
手順3 振込ファイルを選択 

新規ファイル受付画面が表示されます。「ファイル名」

（任意で「取引名」）を入力し、ファイル形式を選択後、

「ファイル受付」ボタンをクリックしてください。 
 

 ファイルによる新規作成  

総合振込～ 
地方税納付 

振込（請求・納付）ファイルによる新規作成 

ファイル名 

ファイル受付 
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手順4 内容確認 
内容確認[ファイル受付]画面が表示されます。ファイル内

容をご確認のうえ、「承認者」を選択し、「確定」ボタンを

クリックして手順5へお進みください。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。 
※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザが、自身を承認者として設定した場合に、続

けて取引データの承認を行うことができます。 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。 

手順5 確定 
確定結果[ファイル受付]画面が表示されますので、ファイ

ル内容をご確認ください。 
 

 

–– 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

ファイル内容 

承認者 

確定 

ファイル内容 
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振込（請求）先の情報をあらかじめ登録しておくことができます。 

手順1 業務を選択 

 
「データ伝送サービス」メニューをクリックしてくださ

い。 
続いて業務選択画面が表示されますので、「総合振込」～

「地方税納付」のいずれかのボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 

手順2 作業内容を選択 

作業内容選択画面が表示されますので、「振込先の管理」

ボタンをクリックしてください。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順3 振込先管理作業内容を選択 
振込先管理作業内容画面が表示されます。 
「振込先の登録／変更／削除」ボタンをクリックしてくだ

さい。 
 
 

 振込（請求）先の管理  

総合振込～ 
地方税納付 

振込先の管理 

振込先の登録／変更／削除 
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手順4 振込先一覧 
振込先一覧画面が表示されます。 
「新規登録」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

手順5 振込先情報入力  

振込先情報入力画面が表示されます。振込先情報をご確認

のうえ、「登録」ボタンをクリックして手順6へお進みくだ

さい。 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

手順6 登録完了 

振込先登録完了画面が表示されますので、登録内容をご確

認ください。 
 

 

–– 

新規登録 

確定 

振込先情報 



 

68 

 

ファイルフォーマット 
 

 入出金明細照会結果ファイル（ＣＳＶ形式）  
 
【留意事項】 
・ 本ファイルのフォーマットは、CSV形式です。 
・ 各項目はダブルクォーテーション（”）で囲み、項目がない場合はダブルクォーテーション２つとし、

項目区切りはカンマ（,）とします。 
ただし、最終項目とレコード区切り符号の間の項目区切り符号は省略します。 

・ 複数名明細がある場合でも１ファイルで出力し、項番14から26までを明細数分繰り返し出力します。 
 
○レコードフォーマット 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 

1 

項
目
名
情
報 

照会口座 C 8 “照会口座” と出力する。 
2 番号 C 4 “番号” と出力する。  
3 勘定日 C 30 “勘定日” と出力する。 
4 起算日 C 30 “（起算日）” と出力する。 
5 出金金額 C 30 “出金金額（円）” と出力する。 
6 入金金額 C 30 “入金金額（円）” と出力する。 
7 小切手区分 C 10 “小切手区分” と出力する。 
8 残高 C 30 “残高（円）” と出力する。 
9 取引区分 C 8 “取引区分” と出力する。 

10 明細区分 C 8 “明細区分” と出力する。 
11 金融機関名 C 10 “金融機関名” と出力する。 
12 支店名 C 6 “支店名” と出力する。 
13 摘要 C 4 “摘要” と出力する。 
14 

明
細
情
報 

照会口座 C 71 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「照会口座」

を出力する。 
15 番号 C 5 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「番号」を出

力する。 
16 勘定日 C 14 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「勘定日」を

出力する。 
17 起算日 C 14 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「起算日」を

出力する。 
18 出金金額 C 15 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「出金金額」

を出力する。 
19 入金金額 C 15 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「入金金額」

を出力する。 
20 小切手区分 C 6 “小切手”、”他店券” のいずれかを出力する。 
21 残高 N 18 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「取引後残高」

を出力する。 
22 取引区分 C 8 “振込入金”、”取立入金”、”入金”、”出金”、”現金”、”振替

入金”、”取立”、”振込”、”他券振込”、”振替支払”、”交換

払”、”小切手”、”他店券” のいずれかを出力する。 
23 明細区分 C 4 “取消”、”欠番” のいずれかを出力する。 
24 金融機関名 C 15 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「振込金融機

関名」を出力する。 
25 支店名 C 15 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「振込支店名」

を出力する。 
26 摘要 C 69 「入出金明細照会[ANSER]結果画面」の「摘要」を出

力する。  
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 振込入金明細照会結果ファイル（ＣＳＶ形式）  

 
【留意事項】 
・ 本ファイルのフォーマットは、CSV形式です。 
・ 各項目はダブルクォーテーションで囲み、項目がない場合はダブルクォーテーション２つとし、項目区

切りはカンマ（,）とします。 
ただし、最終項目とレコード区切り符号の間の項目区切り符号は省略します。 

・ 複数名明細がある場合でも１ファイルで出力し、項番13から24までを明細数分繰り返し出力します。 
 
○レコードフォーマット 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 

1 

項
目
名
情
報 

照会口座 C 8 “照会口座” と出力する。 
2 番号 C 4 “番号” と出力する。  
3 勘定日 C 6 “勘定日” と出力する。 
4 起算日 C 6 “（起算日）” と出力する。 
5 金額 C 10 “金額（円）” と出力する。 
6 小切手区分 C 10 “小切手区分” と出力する。 
7 取引区分 C 8 “取引区分” と出力する。 
8 明細区分 C 8 “明細区分” と出力する。 
9 金融機関名 C 10 “金融機関名” と出力する。 

10 支店名 C 6 “支店名” と出力する。 
11 振込人名 C 8 “振込人名” と出力する。 
12 振込メッセージ C 14 “振込メッセージ” と出力する。 
13 

明
細
情
報 

照会口座 C 71 「振込入金明細照会[ANSER]結果画面」の「照会口座」

を出力する。 
14 番号 C 5 「振込入金明細照会[ANSER]結果画面」の「番号」を

出力する。 
15 勘定日 C 14 「振込入金明細照会[ANSER]結果画面」の「勘定日」

を出力する。 
16 起算日 C 14 「振込入金明細照会[ANSER]結果画面」の「起算日」

を出力する。 
17 金額 C 15 「振込入金明細照会[ANSER]結果画面」の「金額」を

出力する。 
18 小切手区分 C 6 “小切手”、”他店券” のいずれかを出力する。 
19 取引区分 C 8 “振込” と出力する。 
20 明細区分 C 4 “取消”、”欠番” のいずれかを出力する。 
21 金融機関名 C 15 「振込入金明細照会[ANSER]結果画面」の「振込金融

機関名」を出力する。 
22 支店名 C 15 「振込入金明細照会[ANSER]結果画面」の「振込支店

名」を出力する。 
23 振込人名 C 48 「振込入金明細照会[ANSER]結果画面」の「振込人名」

を出力する。 
24 振込メッセージ C 20 「振込入金明細照会[ANSER]結果画面」の「振込メッ

セージ」を出力する。  



 

70 

 
 総合振込ファイル（ＣＳＶ形式）  

 
【留意事項】 
・ 本ファイルのフォーマットは、CSV形式です。項目区切りはカンマ（,）をご使用ください。 
・ 改行コードは、「CR+LF(0d0a)」、「CR(0d)」、「LF(0a)」をご使用ください。 

エンドレコード後の改行レコードおよび「EOF(1a)」は任意です。 
・ 先頭半角スペース、後半角スペースは削除されます。 
・ 「文字種別」欄「N」は半角数字（0,1,2,…9）、「C」は半角文字（ｶﾀｶﾅ、英大文字A,B,…Z、数字）を示

しています。 
・ 「区分」欄の「○」は必須、「△」は任意または条件により設定、「－」は不要を示しています。 
 
①ヘッダーレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 1：ヘッダーレコード ○ 
2 種別コード N 2 21：総合振込 ○ 
3 コード区分 N 1 0：JIS 

1：EBCDIC 
○ 

4 委託者コード N 10 振込依頼人の依頼人番号 ○ 
5 委託者名 C 40 振込依頼人名 △ 
6 取組日 N 4 振込指定日（MMDD） ○ 
7 仕向銀行番号 N 4 0158：京都銀行 ○ 
8 仕向銀行名 C 15  － 
9 仕向支店番号 N 3 振込依頼人の支払口座の店番号 ○ 

10 仕向支店名 C 15  － 
11 預金種目（依頼人） N 1 振込依頼人の支払口座の預金種目 

1：普通、2：当座 
○ 

12 口座番号（依頼人） N 7 振込依頼人の支払口座の口座番号 ○ 
13 ダミー C 17 未使用 － 

 
②データレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 2：データレコード ○ 
2 被仕向銀行番号 N 4 振込先金融機関の金融機関番号 ○ 
3 被仕向銀行名 C 15 振込先金融機関の名称（カナ） △ 
4 被仕向支店番号 N 3 振込先の支店番号 ○ 
5 被仕向支店名 C 15 振込先の支店名（カナ） △ 
6 手形交換所番号 N 4 未使用 － 
7 預金種目 N 1 振込先口座の預金種目 

1：普通、2：当座、4：貯蓄、9：その他 
○ 

8 口座番号 N 7 振込先口座の口座番号 ○ 
9 受取人名 C 30 受取人名（カナ） ○ 

10 振込金額 N 10 振込金額 ○ 
11 新規コード N 1 未使用 － 
12 顧客コード１ C 10 「識別表示」欄に「Y」以外を付与した場合に

設定 
△ 

13 顧客コード２ C 10 「識別表示」欄に「Y」以外を付与した場合に

設定 
△ 

 
12 
13 

ＥＤＩ情報 C 20 「識別表示」欄に「Y」を付与した場合に設定 △ 
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項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

14 振込区分 N 1 未使用 － 
15 識別表示 C 1 Y：項番12、13をEDIとして使用 

スペース：項番12、13を顧客コードとして使用 
     または未使用 

△ 

16 ダミー C 7 未使用 － 
 
③トレーラーレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 8：トレーラーレコード ○ 
2 合計件数 N 6 データレコードの件数 ○ 
3 合計金額 N 12 データレコードの振込金額の合計 ○ 
4 ダミー C 101 未使用 － 

 
④エンドレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 9：エンドレコード ○ 
2 ダミー C 119 未使用 － 
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 給与・賞与振込ファイル（ＣＳＶ形式）  

 
【留意事項】 
・ 本ファイルのフォーマットは、CSV形式です。項目の区切りはカンマ（,）をご使用ください。 
・ 改行コードは、「CR+LF(0d0a)」、「CR(0d)」、「LF(0a)」をご使用ください。 

エンドレコード後の改行レコードおよび「EOF(1a)」は任意です。 
・ 先頭半角スペース、後半角スペースは削除されます。 
・ 「文字種別」欄「N」は半角数字（0,1,2,…9）、「C」は半角文字（ｶﾀｶﾅ、英大文字A,B,…Z、数字）を示

しています。 
・ 「区分」欄の「○」は必須、「△」は任意または条件により設定、「－」は不要を示しています。 
 
①ヘッダーレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 1：ヘッダーレコード ○ 
2 種別コード N 2 11：給与振込（民間） 

12：賞与振込（民間） 
71：給与振込（地方公務員） 
72：賞与振込（地方公務員） 

○ 

3 コード区分 N 1 0：JIS 
1：EBCDIC 

○ 

4 委託者コード N 10 振込依頼人の依頼人番号 ○ 
5 委託者名 C 40 振込依頼人名 △ 
6 取組日 N 4 振込指定日（MMDD） ○ 
7 仕向銀行番号 N 4 0158：京都銀行 ○ 
8 仕向銀行名 C 15  － 
9 仕向支店番号 N 3 振込依頼人の支払口座の店番号 ○ 

10 仕向支店名 C 15  － 
11 預金種目（依頼人） N 1 振込依頼人の支払口座の預金種目 

1：普通、2：当座 
○ 

12 口座番号（依頼人） N 7 振込依頼人の支払口座の口座番号 ○ 
13 ダミー C 17 未使用 － 

 
②データレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 2：データレコード ○ 
2 被仕向銀行番号 N 4 振込先金融機関の金融機関番号 ○ 
3 被仕向銀行名 C 15 振込先金融機関の名称（カナ） △ 
4 被仕向支店番号 N 3 振込先の支店番号 ○ 
5 被仕向支店名 C 15 振込先の支店名（カナ） △ 
6 手形交換所番号 N 4 未使用 － 
7 預金種目 N 1 振込先口座の預金種目 

1：普通、2：当座 
○ 

8 口座番号 N 7 振込先口座の口座番号 ○ 
9 受取人名 C 30 受取人名（カナ） ○ 

10 振込金額 N 10 振込金額 ○ 
11 新規コード N 1 未使用 － 
12 社員番号 C 10 依頼人が定めた社員番号 △ 
13 所属コード C 10 依頼人が定めた所属コード △ 
14 ダミー C 9 未使用 － 
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③トレーラーレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 8：トレーラーレコード ○ 
2 合計件数 N 6 データレコードの件数 ○ 
3 合計金額 N 12 データレコードの振込金額の合計 ○ 
4 ダミー C 101 未使用 － 

 
④エンドレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 9：エンドレコード ○ 
2 ダミー C 119 未使用 － 
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 口座振替ファイル（ＣＳＶ形式）  

 
【留意事項】 
・ 本ファイルのフォーマットは、CSV形式です。項目の区切りはカンマ（,）をご使用ください。 
・ 改行コードは、「CR+LF(0d0a)」、「CR(0d)」、「LF(0a)」をご使用ください。 

エンドレコード後の改行レコードおよび「EOF(1a)」は任意です。 
・ 先頭半角スペース、後半角スペースは削除されます。 
・ 「文字種別」欄「N」は半角数字（0,1,2,…9）、「C」は半角文字（ｶﾀｶﾅ、英大文字A,B,…Z、数字）を示

しています。 
・ 「区分」欄の「○」は必須、「△」は任意または条件により設定、「－」は不要を示しています。 
 
①ヘッダーレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 1：ヘッダーレコード ○ 
2 種別コード N 2 91：預金口座振替 ○ 
3 コード区分 N 1 0：JIS 

1：EBCDIC 
○ 

4 委託者コード N 10 委託者コード ○ 
5 委託者名 C 40 委託者名 △ 
6 取組日 N 4 引落指定日（MMDD） ○ 
7 取引銀行番号 N 4 0158：京都銀行 ○ 
8 取引銀行名 C 15  － 
9 取引支店番号 N 3 取引店の支店番号 ○ 

10 仕向支店名 C 15  － 
11 預金種目（委託者） N 1 委託者の入金口座の預金種目 

1：普通、2：当座 
○ 

12 口座番号（委託者） N 7 委託者の入金口座の口座番号 ○ 
13 ダミー C 17 未使用 － 

 
②データレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 2：データレコード ○ 
2 引落銀行番号 N 4 請求先金融機関の金融機関番号 ○ 
3 引落銀行名 C 15 請求先金融機関の名称（カナ） △ 
4 引落支店番号 N 3 請求先の支店番号 ○ 
5 引落支店名 C 15 請求先の支店名（カナ） △ 
6 ダミー C 4 未使用 － 
7 預金種目 N 1 請求先口座の預金種目 

1：普通、2：当座 
○ 

8 口座番号 N 7 請求先口座の口座番号 ○ 
9 預金者名 C 30 預金者名（カナ） ○ 

10 引落金額 N 10 引落金額 ○ 
11 新規コード N 1 0：その他 

1：第１回引落分 
2：変更分 

○ 

12 顧客番号 C 20 委託者が定めた顧客番号 △ 
13 振替結果 N 1 未使用 － 
14 ダミー C 8 未使用 － 
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③トレーラーレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 8：トレーラーレコード ○ 
2 合計件数 N 6 データレコードの件数 ○ 
3 合計金額 N 12 データレコードの引落金額の合計 ○ 
4 振替済件数 N 6 未使用 － 
5 振替済金額 N 12 未使用 － 
6 振替不能件数 N 6 未使用 － 
7 振替不能金額 N 12 未使用 － 
8 ダミー C 65 未使用 － 

 
④エンドレコード 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 データ区分 N 1 9：エンドレコード ○ 
2 ダミー C 119 未使用 － 
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 金額ファイル（ＣＳＶ形式）  

 
【留意事項】 
・ 金額ファイルを利用するには、事前に振込先（請求先）を登録しておく必要があります。 
・ 本ファイルのフォーマットは、CSV形式です。 

項目の区切りはカンマ（,）またはタブをご使用ください。 
・ 項目の囲み文字としてダブルクォーテーション（”）を使用することができます。 
・ 改行コードは、「CR+LF(0d0a)」、「CR(0d)」、「LF(0a)」をご使用ください。 
・ 先頭半角スペース、後半角スペースは削除されます。 
・ 「文字種別」欄「N」は半角数字（0,1,2,…9）、「C」は半角文字（ｶﾀｶﾅ、英大文字A,B,…Z、数字）を示

しています。 
・ 「区分」欄の「○」は必須、「△」は任意または条件により設定、「－」は不要を示しています。 
 
 
●総合振込業務 金額ファイル 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 顧客コード１ C 10 顧客コード１ ○ 
2 支払金額 N 10 支払金額 ○ 
3 手数料負担 N 1 0：当方負担手数料 

1：先方負担手数料 
△ 

4 予備領域 N 1 スペース － 
5 ＥＤＩ情報 C 20 ＥＤＩ情報 △ 

 
●給与・賞与振込業務 金額ファイル 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 社員番号 C 10 社員番号 ○ 
2 支払金額 N 10 支払金額 ○ 

 
●口座振替業務 金額ファイル 

項番 項目名 文字 
種別 桁数 内容 区分 

1 顧客番号 C 20 顧客番号 ○ 
2 引落金額 N 10 引落金額 ○ 

 


